Guatemaid, 30 de junio def 2021

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Direccion General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

nforme No. 006-2021

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarie mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrar[o de prestaciéon de
servicios Técnicos Niumero DGA-029-51-2021, aprobado medlante el Acuerdo
Ministerial NGmero 7-2021, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 440E31
65749907.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

9)
h)

C namero de DTE:

Apovyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en ei Libro de

Almacén de la Orguesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la recepcién de bienes y suministros, verifigando que los mismos

cumplan con las especificaciones requeridas.

Brindar apoyo en el control y elaboracion de Constancias de Ingreso a Almacény a

Inventario.

Apoyar en el control y resguardo de los bienes y productos se

gan su naturaleza.

Brindar apoyo en la elaboracion y control de requisiciones de almacén.

Brindar apoyo en la recepcidn de solicitudes de almacén para s
y registro.

Apoyar en la inspeccién periddica de ias existencias de sumin

Otras actividades afines a su coniraio.

li respectivo despacho

istros.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el inventario y reporte fisico mensual del Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional.
b} Se apoyd con el ingreso al almacén de una bandera de tela con asta de madera
para uso en los conciertos de la Orquesta Sinfonica Nacional.
¢) Se apoyd con el resguardo de cincuenta y siete ldmparas de atril para uso en los
ensayos vy conciertos de la Orquestia Sinfénica Nacional.
d) Se apoyd con ia recepcidn y emisidn de documentos de control de entrada vy

salida de almacén para el il concierto de temporada extraordinaria y |

concierto de temporada oficial de la orquesta sinfénica nacional.
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